Camara Municipal de [lha Comprida

- Estancia Balnearia —

Rodrigo Damaceno Pereira, Presidente da Camara Municipal de Ilha Comprida, Estado de S&o Paulo,
com sede a Avenida Beira Mar n°11.476 — Balneario de Icarai — llha Comprida-SP., faz saber a todos
quantos este Edital virem ou dele tomarem conhecimento que, nos termos do art. 37, inciso Il da
Constituicio Federal, determinou a abertura das inscricdes para a realizagdo do CONCURSO PUBLICO
DE PROVAS, destinado ao provimento de cargos ou empregos publicos existentes ou que venham a
se abrir, no prazo de validade do concurso, para as seguintes categorias laborais:

Anexo Cargo/Emprego: Requisito para N° Taxa de Carga Saléario
provimento Vagas Inscricao Horaria Mensal
01 Procurador Juridico Inscricdo na OAB 01 R$70,00 20 horas R$ 3.250,00
Semanais
02 Oficial Administrativo Ensino Médio 04 R$40,00 40 horas R$ 1.800,00
Completo e Semanais

Conhecimento
em Informatica

03 Oficial Legislativo Ensino Médio 04 R$40,00 40 horas R$ 1.516,00
Completo e Semanais
Conhecimento
em Informatica

04 Técnico em Informatica Ensino Médio 01 R$40,00 40 horas R$ 1.516,00
Completo e Semanais
Conhecimento
em Informatica

05 Recepcionista Ensino Médio 01 R$40,00 40horas R$1.070,00
Completo e Semanais
Conhecimento
em Informatica

06 Motorista Ensino 01 R$20,00 40 horas R$1.245,00
Fundamental Semanais
Completo e CNH
— Classe “D".
07 Zeladora Alfabetizada 01 R$20,00 40 horas R$ 985,00
Semanais
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|. DAS INSCRICOES

I.1 As inscricbes serdo recebidas através de empresa especializada, responséavel pela aplicagdo do
concurso publico, nos locais e horarios abaixo especificados. Para demais informacdes, o Edital
completo do Concurso Publico de Provas poderd ser consultado no préprio local das inscricdes ou
através do site www.expandconcursos.com.br.

1.1.1 INSCRICAO PRESENCIAL

[.1.2 Data: de 03/dezembro/2012 a 07/dezembro/2012.

1.1.3 Horario : das 08.00hs as 12:00 e das 13:30hs as 17:30hs.

1.1.4 Local : Camara Municipal de llha Comprida / SP.

I.1.5 Endereco : : Avenida Beira Mar n°11.476 — Balneario de Icarai — Ilha Comprida/SP.

a) O candidato ou seu procurador regularmente const ituido devera:

- preencher o requerimento de Inscricdo e se exigido para confirmacdo de informacdes prestadas,
apresentar para anexacao a ficha de inscrigédo cépia do RG e CPF;

- pagar a taxa de inscricdo no valor correspondente ao cargo pretendido, no mesmo local das
inscricoes;

|.2. INSCRICAO VIA INTERNET

[.2.1 Data: de 03/dezembro/2012 a 07/dezembro/2012.

1.2.2 Horario : das 08.00hs as 00:00hs.

[.2.3 Local : Endereco eletrbnico: www.expandconsultoria.com.br.

a) O candidato devera:

- preencher o Requerimento de Inscricdo disponibilizado no site;

- Imprimir o Boleto Bancario e efetuar o pagamento da taxa de Inscricdo em qualquer rede bancaria até
a data de seu vencimento.

I.3. O pagamento da inscricdo efetuado através de cheque somente sera considerado quitado apoés a
compensacao, devendo constar no verso do cheque que o mesmo se refere ao "Concurso Publico de
Provas da Camara Municipal llha Comprida — SP.” e o numero da Inscrigdo, sendo que, na hipétese de
devolucédo do cheque por qualquer motivo, a inscricdo ndo serd convalidada.

I.4. Nao serdo aceitos pedidos de isencao de pagamento do preco de inscricdo, seja qual for o motivo
alegado.

I.5. A inscricdo presencial deve ser efetuada pessoalmente pelo candidato e, na hipétese de inscricdo
por procuracdo, sera esta arquivada, juntamente com a inscricao.

I.5.1. O candidato inscrito por procuragcdo assume total responsabilidade pelas informacgdes prestadas
por seu procurador no Requerimento de Inscrigdo, arcando com as consequéncias de eventuais erros
de seu representante, quanto ao seu preenchimento.

I.6. A inscricdo do candidato implicara conhecimento e na aceitacdo tacita das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital, das quais ndo podera alegar posterior desconhecimento.
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I.7. As informacfes prestadas na inscricdo serdo de inteira responsabilidade do candidato, sendo que
o preenchimento com dados incorretos ou inveridicos, ainda que constatados posteriormente, implicara
na exclusdo do candidato do concurso, sem prejuizo das san¢des penais e administrativas cabiveis.

1.8. As pessoas portadoras de deficiéncia tém assegurado o direito de se inscreverem no presente
Concurso Publico, devendo declarar no ato da inscricdo presencial ou online, o tipo de deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo CID, obedecido ao disposto no Decreto Federal n°3.298 de 20/12/1999,
que regulamentou a Lei Federal n° 7.853, de 24/10/1 989, recepcionada pela Lei Municipal, sendo
reservadas 5% das vagas para as pessoas portadoras de deficiéncia que assim declararem no ato da
inscricdo, conforme Lei n® 3736 de 03 de Abril de 2008 e Lei 3.109 de 30/12/2002. Somente podera ser
nomeado o candidato cuja deficiéncia for compativel com as atividades e que esteja em condi¢des para
executa-la.

1.8.1 O candidato portador de deficiéncia que necessitar de condicbes operacionais especiais para a
realizacdo da prova, devera declarar obrigatoriamente, na ficha de inscricdo, garantindo assim, o
preparo das condi¢cdes adequadas para a sua participagdo nas provas.

1.8.2. As pessoas portadoras de deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de
condi¢cbes com os demais candidatos.

1.8.3. O candidato portador de deficiéncia deverd até o dia 07 de dezembro de 2012  enviar pelo
correio com A.R. (Aviso de Recebimento) enderecado a Comissao Especial de Concurso Publico da
Céamara Municipal de llha Comprida, localizada na Avenida Beira Mar n°11.476 — Balneario Icarai — llha
Comprida/SP - CEP:11.925-000, o Laudo Médico em original e legivel ou em cépia autenticada,
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa da
deficiéncia.

1.8.4. O envio do laudo médico (original ou copia autenticada) é de responsabilidade exclusiva do
candidato.

1.8.5. A empresa realizadora do concurso e a Céamara Municipal de Ilha Comprida, ndo se
responsabilizam por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do Laudo Médico a seu destino.

1.9. A inobservancia do disposto no item 1.8 acarretara na perda do direito ao pleito das vagas
reservadas aos candidatos com deficiéncia, bem como o ndo cumprimento pela Camara Municipal de
Ilha Comprida das condi¢des especiais necessarias a aplicacao das prova.

[1.CONDICOES ESPECIAIS PARA A CONTRATACAO

I1.L1.0 candidato aos empregos publicos, objeto deste concurso, devera comprovar no ato da
contratacao:

a. ser brasileiro ou gozar de prerrogativas do art. 12, da Constituicdo Federal;

b. estar em gozo dos direitos civis e politicos;
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c. estar quite com a Justica eleitoral;

d. estar quite com o Servi¢o Militar, se do sexo masculino;

e. ndo ter sido condenado por crime contra o patriménio e a fé publica, com sentenca transitada em
julgado;

f. ter capacidade fisica e mental para o exercicio do cargo;

g. possuir idade minima de 18 (dezoito) anos completos, na data da posse.

h. possuir os requisitos minimos exigidos para a respectiva categoria, constante deste Edital;

I1.1.1. Nao estar aposentado por invalidez e nem recebendo proventos de aposentadoria, ao teor do
artigo 37 810 da Constituicdo Federal, com a redagdo da Emenda Constitucional n°® 20, de 15 de
dezembro de 1.998.

[I.2. No ato da posse, todos os pré-requisitos especificados no item 1.1, deverdo ser comprovados
através da apresentacdo de seu original juntamente com fotocdpia, sendo revogada a portaria de
nomeacado daguele que ndo os apresentar.

lll. DA REALIZACAO DAS PROVAS

lll.1. As provas seréo realizadas nos dias 16 e 22 de dezembro de 2012, podendo ser alteradas a
critério da Camara Municipal de llha Comprida, caso o niumero de candidatos ultrapasse a capacidade
das instalactes disponibilizadas para a realizagdo das provas.

I11.1.1. O cronograma completo das datas, horarios e locais das provas serdo divulgados a partir do 1°
dia uatil apdés o encerramento das inscricbes, através dos sites: www.camarailhacomprida.com.br,
www.expandconcursos.com.br e pela imprensa oficial do municipio.

lI.2. E de inteira responsabilidade do candidato a obtencdo das informacdes referentes as datas,
horarios e locais de realizagdo das provas, através dos diversos meios indicados no item Ill.1. deste
Edital.

I11.3. Nao serdo expedidas notificacdes ou intimacdes pessoais aos candidatos, no que se refere as
datas, horarios e locais de realizacdo das provas.

IV - TIPOLOGIA DAS PROVAS

IV.1. As provas serdo organizadas, aplicadas e corrigidas por empresa especializada, assim como 0s
procedimentos referente a classificacdo dos candidatos e demais atos inerentes ao certame, sob a
supervisdo e controle da Comissdo Especial de Concurso Publico da Camara Municipal de Ilha
Comprida-SP.
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IV.2. Os candidatos serdo submetidos a PROVA OBJETIVA, com carater eliminatério, com valor total
de 100 (cem) pontos, em conformidade com o ANEXO da categoria, constante desse edital.

IV.2.1. As provas objetivas terdo 03 (trés) horas de duracdo, contendo 40 (quarenta) questdes objetivas
de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas cada e somente uma resposta correta, no valor total de
100 (cem) pontos.

IV.2.2. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50% (cinquenta por
cento) do valor total da prova objetiva ou 50 (cinquenta) pontos.

IV.3. Além da prova objetiva sera realizada PROVA PRATICA, com carater eliminatorio e classificatorio,
para a seguinte categoria:

Motorista — 10 (dez) primeiros candidatos aprovados na prova objetiva.

IV.3.1. A prova prética consistird na execuc¢do de tarefas com base nas atribuigdes do cargo, tais como:
identificacdo e reconhecimento de pe¢as e manutencdo basica de veiculos; procedimentos e uso de
equipamentos de seguranca veicular; execugcdo de percurso com reconhecimento e identificagdo de
sinais e regras de transito.

IV.3.2. A Data, local e horéario da prova pratica para o car go de motorista sera divulgada juntamente
com a classificacdo dos aprovados na prova objetiva.

IV.4. Em todas as fases deste concurso, a Cémara Municipal de llha Comprida e a empresa
responsavel pela aplicacdo néo fornecerdo e nem se responsabilizardo pelo fornecimento de quaisquer
textos, apostilas e outras publicacfes referentes a este Concurso Publico.

IV.5. A fim de preparar-se para as provas, o candidato poderd lancar mdo de toda e qualquer
bibliografia adequada ao seu nivel de escolaridade desde que siga o0s conteddos programaticos
especificados nos ANEXOS, deste Edital.

V. DA PARTICIPAGCAO NAS PROVAS

V.1l. Os candidatos deverdo comparecer ao local da realizacdo das provas, com trajes adequados e
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto para o inicio do evento,
munidos de:

a) Documento de identificacdo expedido por 6rgéo oficial competente. No caso de RG, somente sera
aceito documento original em perfeitas condi¢des, de forma a permitir, com clareza, a identificagdo do
candidato e sua assinatura;

b) Protocolo de inscri¢do no concurso publico do candidato;
c) Caneta esferogréfica preta, lapis preto n.2 e borracha, no caso de prova objetiva.

V.2 Nao sera permitida a entrada, no recinto de realizacdo das provas, de candidatos retardatarios ou
que ndo apresentarem documento de identificaco.

Av. Beira Mar n2 11476 — Balneario Icarai - Ilha Comprida/SP - CEP 11925-000
Telefax (13) 3842-2000/E-mail: camara@camarailhacomprida.sp.gov.br



Camara Municipal de [lha Comprida

- Estancia Balnearia —

V.3. Nas provas objetivas ndo serd permitido o uso ou porte de livros, cadernos, calculadoras, celular
ou qualquer outro material que propicie fraude, sendo sumariamente retirados da sala de provas os
candidatos que tentarem lancar mdo de meios ndo convencionais quanto da sua realizacdo, assim
como aqueles cujo comportamento se revele inconveniente e perturbador da boa ordem.

V.4. O ndo comparecimento do candidato a qualquer das provas, significara sua desisténcia do
CONCURSO PUBLICO, ficando, portanto, automaticamente desclassificado.

V.5. Nao havera segunda chamada para as provas e, em nenhuma hipétese, seréo estas aplicadas em
locais ou horarios diferentes daqueles fixados para todos os candidatos.

V.6. O tempo estimado para_a realizacdo das provas objetivas ¢ de TRES HORAS e o candidato
somente podera retirar-se da sala depois de decorridos 30 (trinta) minutos de seu inicio.

V.7. Apés o término das provas objetivas, os candidatos deverdo entregar a folha de resposta
juntamente com o caderno.

V.8. Por razbes de ordem técnica, de direitos autorais e de seguranca juridica, fica proibida a
transcricdo total ou parcial de questdes da prova e ndo serdo fornecidos exemplares do caderno de
guestdes as instituigcbes publicas ou privadas, nem sera permitido ao candidato levar consigo o referido
caderno de provas.

V.9. Apbs decorridos os 180 (cento e oitenta) dias, é facultada a incineracdo dos cadernos de provas e
demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do Concurso Publico, os
registros eletrénicos.

V.10. Os detalhamentos de cada prova deste concurso constam dos respectivos ANEXOS, que fazem
parte integrante deste Edital, os quais deverdo ser consultados pelos candidatos.

V.11. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver aproveitamento igual ou superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor total da prova objetiva.

V.12. Na categoria: Motorista para o qual sera exigida prova pratica, sera considerado aprovado o
candidato que obtiver aproveitamento igual ou superior a 50% em cada prova, objetiva e pratica, sendo
considerada a média aritmética das duas para fins de classificagao.

VI — DA CLASSIFICACAO

VI.1. A classificacao final dos candidatos obedecera ao dispositivo do item V.10 e V.11., deste Edital.

VI.2. Na hip6tese de empate na classificacao final, entre dois ou mais candidatos, o desempate ocorrera
pelo critério de idade, prevalecendo a maior idade do candidato. Permanecendo o empate prevalecera a
maior nota na prova de Conhecimentos Especificos, constantes do Anexo da categoria, deste Edital.

VI.3. A lista de classificacdo dos candidatos sera divulgada no site www.camarailhacomprida.com.br ou
www.expandconcursos.com.br assim como publicada pela imprensa oficial do municipio.
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VIl - DOS RECURSOS

VII.1. No prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da data de divulgacdo dos resultados, o candidato
podera interpor recurso contra erros formais ou classificacdo, desde que devidamente fundamentado.

VII.2. O recurso devidamente fundamentado devera ser protocolado no Setor de Protocolo da Camara
Municipal de llha Comprida e dirigido & Comissdo de CONCURSO PUBLICO, que o julgard com o
auxilio da empresa que operacionalizara este certame.

VII.3. Decorridos trés dias Uteis da data da divulgacdo de resultados de cada fase, sem interposicao de
recursos, o Concurso seguird para as fases seguintes e, ndo havendo recursos interpostos contra a
classificac&o final, 0 CONCURSO PUBLICO sera homologado pelo Presidente da Camara Municipal de
llha Comprida, para os fins de direito.

VIl.4. Em nenhuma hipo6tese havera revisdo de provas, ficando 0s recursos restritos as questbes de
ordem legal, relacionados ao Edital ou a erros formais na contagem dos pontos.

VIL.5. Independentemente de provocacio, a Comissdo Especial do CONCURSO PUBLICO podera, de
oficio, rever quaisquer falhas apuradas no decorrer do certame.

VIl - DA CONVOCACAO E DA CONTRATACAO

VIII.1. Cumpridas todas as etapas deste concurso, a convocacdo para a contratacdo dos candidatos
aprovados obedecera a ordem de classificacdo, sendo que as contratacfes serdo efetivadas de acordo
com a necessidade de servigo, respeitados os dispositivos da LCF 101/2000, no prazo de validade do
Concurso Publico.

VIIl.2. Os candidatos contratados obedecerdo as normas funcionais especificas e gerais aplicaveis aos
servidores publicos da Camara Municipal de llha Comprida.

VIII.3. O candidato aprovado convocado para a contratacdo devera apresentar os documentos exigidos
para o provimento do emprego publico previstos neste edital, sendo-lhe ainda fornecida a requisi¢ao
para o exame de sanidade fisica e mental, o qual ser& realizado por 6rgdo do servico médico oficial.

VIII.4 Os documentos exigidos sédo considerados indispensaveis para a posse e exercicio do emprego
publico pelo candidato.
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IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

IX.1. O CONCURSO PUBLICO de que trata este Edital tera validade de 01 (um) ano, contado da data
de sua homologacgéo, podendo ser prorrogado por igual periodo, respeitado o interesse do publico a
critério da administracao.

IX.2. Os casos omissos serao julgados pelo Exmo. Senhor , ouvida a Comissao de
CONCURSO PUBLICO, e de acordo com as normas legais pertinentes.

Ilha Comprida, em 03 de dezembro de 2012.

Rodrigo Damaceno Pereira
Presidente da Camara Municipal de llha Comprida
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Fl.1/2
ANEXO |
PROCURADOR JURIDICO

PORTUGUES:

Ortografia; Acentuacéao; Divisao Silabica; Classificacdo dos Vocabulos quanto a Silaba Toénica;
Classes Gramaticais: Substantivos, Adjetivos, Pronomes, Verbos Regulares 1°Conjugacao, 2°
Conjugacado, 3° Conjugacdo, Adveérbios, Numerais, Prepo sicbes, Conjuncdes; Flexdo dos
Adjetivos e Substantivos; Emprego do Verbo Haver e Fazer; Concordancia Verbal; Crase;
Sindnimos, Antbnimos, Homonimos e Paronimos; Oracdo: Sujeito e Predicado; Objeto Direto,
Indireto; Predicativo do Sujeito.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
A prova especifica constara de questbes objetivas abordando as normas aplicaveis a

Administracdo Publica e, em especial, 0s seguintes assuntos:

* Principios constitucionais gerais, aplicaveis a Administracao Publica;

» Legislagdo: principios gerais da anualidade, anterioridade e vigéncia das leis;

* Atos Publicos: principios gerais; motivacdo e oportunidade de agir; anulacdo e
revogacao;

» Acumulacéo remunerada no servi¢o publico: permissivos e vedacoes;

* Formas de provimento de cargos e empregos da Administracado Publica e remuneracéo
dos servidores; concurso e processos seletivos; servidores celetistas e estatutarios;

» Salério minimo profissional em relacdo a administragédo publica;

» Direitos gerais dos trabalhadores aplicaveis aos servidores publicos; CLT e FGTS;

» LicitacGes e Contratos Administrativos — Lei Federal 8.666/93 e alteracdes;

» Controle externo da Administracdo Municipal: Tribunal de Contas; Camara Municipal e
Responsabilidade Fiscal;

» Receitas Municipais: tributos, tarifas e pregos publicos;

* Tributos Municipais: imunidade; anistia, remissao, isengao; prescricao; decadéncia.

* Poder de Policia do Municipio: competéncias;

» Direito de Acdo contra a Administracdo Publica: Mandado de Seguranca, Acdes de
improbidade, civil publica, popular, danos e outras;

* Bens publicos: alienacdo, concessédo, permissao e autorizacédo de uso.

Bibliografia Basica e legislacdo aplicavel a Admini stracdo Publica:

Constituicao Federal atualizada, abordando em especial, os artigos 5,6,7,8, 29, 29-A, 37 a 41,
70 a 75; 145 a 152; 156, 158, 165 a 175; 182; 196 a 198; 203, 205, 206, 211 a 214; 225;

Lei Federal n° 8.666/96 atualizada (licitagbes e contratos);

Lei Federal n° 4.320/64 (Contabilidade Publica) — somente normas gerais;

Lei Complementar Federal n°101/2000 (responsabilidade fiscal);

Lei Complementar Estadual n°® 709/93 (Lei Organica do Tribunal de Contas);

Av. Beira Mar n2 11476 — Balneario Icarai - Ilha Comprida/SP - CEP 11925-000
Telefax (13) 3842-2000/E-mail: camara@camarailhacomprida.sp.gov.br



10

Camara Municipal de [lha Comprida

- Estancia Balnearia —

Fl.2/2
ANEXO |
PROCURADOR JURIDICO

Lei Federal n°® 10.028/2000 (Dos crimes contra as financas publicas).

Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) somente no que for aplicavel aos servidores
publicos, inclusive o FGTS;

Cddigo Tributario Nacional (somente a parte geral e naquilo que for aplicavel aos tributos
municipais);

Cddigo Penal (apenas quanto aos crimes praticados contra a Administragéo Publica);

Sumula 473 do STF (anulacéo e revogacédo de atos publicos);

Direito Administrativo: Ha varias obras que podem ser consultadas para estudos, das quais
citamos, apenas exemplificadamente, as seguintes:

- Hely Lopes Meirelles in Direito Administrativo e Direito Municipal Brasileiro;

- Di Pietro in Direito Administrativo;

- Celso Ribeiro Bastos in Direito Administrativo;

- Diégenes Gasparini in Direito Administrativo;

Observacdao: a legislacéo atualizada pode ser obtida pela internet, acessando, dentre outros, o
seguinte site: www.presidencia.gov.br.

BIBLIOGRAFIA. No que tange a prova de portugués , o candidato podera lancar mao de
toda e qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica, conforme programa
acima.
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ANEXO Il
OFICIAL ADMINISTRATIVO

PORTUGUES:

Ortografia; Acentuacéo; Divisdo Sildbica; Classificacdo dos Vocabulos quanto a Silaba Ténica;
Classes Gramaticais: Substantivos, Adjetivos, Pronomes, Verbos Regulares 1°Conjugacéo, 2°
Conjugacédo, 3° Conjugacao, Adveérbios, Numerais, Preposi¢cdes, Conjuncdes; Flexdo dos
Adjetivos e Substantivos; Emprego do Verbo Ser, Haver e Fazer; Concordancia Verbal; Crase;
Sindénimos, Anténimos, Homoénimos e Parénimos; Oracdo: Sujeito e Predicado; Objeto Direto,
Indireto; Predicativo do Sujeito e Concordancia nominal.

MATEMATICA:

Operacgdes com numeros reais; Minimo multiplo comum e maximo divisor comum; Razéo e
proporcdo; Porcentagem; Regra de trés simples e composta; Média aritmética simples e
ponderada; Juro simples; Equacdo do 1.° e 2.° graus; Sistema de equac¢des do 1.° grau;
Relacdo entre grandezas: tabelas e graficos; Sistemas de medidas usuais; Nocdes de
geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras; Raciocinio l6gico;
Resolucao de situacdes-problema.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

» Procedimentos administrativos (preenchimento e elaboragéo de relatérios, memorandos,
cartas e oficios);

» Organizacéo e controle da area administrativa em geral;

» Direitos dos Trabalhadores (art.7° da Constituicdo Federal);

* Nocdes de Administracdo Publica (art. 37 da C.F e alteracdes)

» Direitos e Deveres dos Servidores Publicos (art.39 e 41 da C.F).

* Nocdes Basicas de Informética: Conceitos de Internet e intranet; ferramentas e
aplicacbes de informatica; Sistemas Operacionais; Editores de Texto; Planilhas
Eletrbnicas; Bancos de dados; Navegadores (browers) de Internet; Correio Eletronico;
procedimento para realizacdo de coOpia de seguranca (backup); conceitos de
organizacdo de arquivos e métodos de acessos.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Atualidades nacionais e internacionais relativas a politica, historia, geografia e economia.

BIBLIOGRAFIA. A fim de preparar-se para a prova, o candidato podera lancar méo de toda e
qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica e adequada a seu nivel de
escolaridade, conforme programa acima.
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ANEXO Il
OFICIAL LEGISLATIVO

PORTUGUES:

Ortografia; Acentuacéo; Divisdo Sildbica; Classificacdo dos Vocabulos quanto a Silaba Ténica;
Classes Gramaticais: Substantivos, Adjetivos, Pronomes, Verbos Regulares 1°Conjugacéo, 2°
Conjugacédo, 3° Conjugacao, Adveérbios, Numerais, Preposi¢cdes, Conjuncdes; Flexdo dos
Adjetivos e Substantivos; Emprego do Verbo Haver e Fazer; Concordancia Verbal; Crase;
Sindénimos, Anténimos, Homoénimos e Parénimos; Oracdo: Sujeito e Predicado; Objeto Direto,
Indireto; Predicativo do Suijeito.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
A prova especifica constara de questbes objetivas abordando as normas aplicaveis a

Administracdo Publica e, em especial, 0s seguintes assuntos:

» Principios constitucionais gerais, aplicaveis & Administracdo Publica;

» Controle externo do Executivo e Controle interno do Legislativo;

e Plano Plurianual (PPA);

» Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

* Lei do Orgamento Anual (LOA);

e Competéncia do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e da Unido, em relacdo

aos Municipios e Camara Municipais;

Bibliografia Basica e legislacdo aplicavel a Admini stracdo Publica_ A fim de se preparar
para a prova, o candidato podera se utilizar de qualquer obra que trate sistematicamente dos
assuntos abordados. A prova de Conhecimentos Especificos abordara a legislacdo abaixo
citada:
Constituicao Federal atualizada, abordando, em especial, os artigos: 5; 6; 7; 8; 29, 29-A, 37 a
41; 70 a 75; 145 a 152; 156; 158; 165 a 175 e 192.
Lei Federal n° 4.320/64 (contabilidade Publica) — Somente até o Art. 82;
Lei Federal n°® 10.028/2000 (Dos crimes contra as financas publicas).
Lei Complementar Federal n°101/2000 (responsabilidade fiscal);
Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) somente no que for aplicavel aos servidores
publicos, inclusive o FGTS, excluindo a parte processual.

Observacdao: a legislacéo atualizada pode ser obtida pela internet, acessando, dentre outros, o
seguinte site: www.presidencia.gov.br.

BIBLIOGRAFIA. No que tange a prova de portugués , o candidato poderd lancar mao de
toda e qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica, conforme programa
acima.
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ANEXO IV
TECNICO EM INFORMATICA

PORTUGUES:

Ortografia; Acentuacéao; Divisao Silabica; Classificacdo dos Vocabulos quanto a Silaba Ténica;
Classes Gramaticais: Substantivos, Adjetivos, Pronomes, Verbos Regulares 1°Conjugacéo, 2°
Conjugacédo, 3° Conjugacao, Adveérbios, Numerais, Preposi¢cdes, Conjuncdes; Flexdo dos
Adjetivos e Substantivos; Emprego do Verbo Ser, Haver e Fazer; Concordancia Verbal; Crase;
Sindnimos, Antbnimos, Homonimos e Paronimos; Oracdo: Sujeito e Predicado; Objeto Direto,
Indireto; Predicativo do Sujeito e Concordancia nominal.

MATEMATICA:

Operagdes com numeros reais; Minimo mdaltiplo comum e méximo divisor comum; Razéo e
proporcao; Porcentagem; Regra de trés simples e composta; Média aritmética simples e
ponderada; Juro simples; Equagéo do 1.° e 2.° graus; Sistema de equagOes do 1.° grau;
Relacdo entre grandezas: tabelas e graficos; Sistemas de medidas usuais; Nocdes de
geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras; Raciocinio l6gico;
Resolucao de situacdes-problema.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

» Conhecimentos basicos sobre a origem e desenvolvimento da informatica,

» Suporte técnico para verificagdo do funcionamento dos Hardwares e Softwares;
» Instalacdo e manutencédo de periféricos: impressora, teclado e mouse.

e Sistemas operacionais.

* Redes locais.

» Instalacdo, organizacao e utilizacdo de programas.

CONHECIMENTOS GERAIS:
Atualidades nacionais e internacionais relativas a politica, historia, geografia e economia.

BIBLIOGRAFIA. A fim de preparar-se para a prova, o candidato podera lancar méo de toda e
qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica e adequada a seu nivel de
escolaridade, conforme programa acima.
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ANEXO V
RECEPCIONISTA

PORTUGUES:

Ortografia; Acentuacéo; Divisdo Sildbica; Classificacdo dos Vocabulos quanto a Silaba Ténica;
Classes Gramaticais: Substantivos, Adjetivos, Pronomes, Verbos Regulares 1°Conjugacéo, 2°
Conjugacédo, 3° Conjugacao, Adveérbios, Numerais, Preposi¢cdes, Conjuncdes; Flexdo dos
Adjetivos e Substantivos; Emprego do Verbo Ser, Haver e Fazer; Concordancia Verbal; Crase;
Sindénimos, Anténimos, Homoénimos e Parénimos; Oracdo: Sujeito e Predicado; Objeto Direto,
Indireto; Predicativo do Sujeito e Concordancia nominal.

MATEMATICA:

Operacgdes com numeros reais; Minimo multiplo comum e maximo divisor comum; Razéo e
proporcdo; Porcentagem; Regra de trés simples e composta; Média aritmética simples e
ponderada; Juro simples; Equacdo do 1.° e 2.° graus; Sistema de equac¢des do 1.° grau;
Relacdo entre grandezas: tabelas e graficos; Sistemas de medidas usuais; Nog¢bes de
geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras; Raciocinio 16gico;
Resolucao de situagdes-problema.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

« Etica profissional;

» Telefonia no mundo e sua evolucgéo;

» Formas de atendimento ao Publico Externo e Interno;
» Organizacédo de Ficharios/Agendas;

* Equipamento e materiais basicos;

» Conservagao e manutencao de equipamentos;

* Agéncia de telefonia.

CONHECIMENTOS GERAIS:
Atualidades nacionais e internacionais relativas a politica, histéria, geografia e economia.

BIBLIOGRAFIA. A fim de preparar-se para a prova, o candidato podera lancar méo de toda e
qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica e adequada a seu nivel de
escolaridade, conforme programa acima.
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ANEXO VI
MOTORISTA

PORTUGUES:

Interpretacdo de Texto; Ortografia; Divisdo Silabica; Vocabulos quanto ao nimero de silabas;
Vocabulos quanto a silaba ténica (classificacdo); Acentuacdo Grafica; Pontuacdo; Crase;
Classificacdo das Palavras; Substantivo; Adjetivo; Pronome; Adveérbio e Preposicéo.

MATEMATICA:

Operacdes Fundamentais: Adicdo; Subtracdo; Multiplicacéo; Divisdo. Porcentagem; Sistemas
de medidas usuais; No¢cOes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo; Raciocinio
l6gico; Resolucéo de situacbes-problema.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Legislacdo de transito: Novo Codigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes topicos:
regras gerais para circulacdo de veiculos, os sinais de transito; deveres e proibicdes, as
infragbes a legislacdo de transito. Mecénica de veiculos: conhecimentos elementares de
mecénica e de manutencdo de veiculos automotores. Servicos corriqueiros de eletricidade:
troca de fusiveis, lampadas, acessorios simples, etc.

CONHECIMENTOS GERAIS:
Atualidades nacionais e internacionais relativas a politica, historia, geografia e economia.

ATENCAO!!l PROVA PRATICA

As provas praticas serdo aplicadas aos 10 primeiros candidatos aprovados na prova objetiva.
As datas, horérios e locais serdo divulgados, apos a publicagéo da lista dos aprovados.

BIBLIOGRAFIA. A fim de preparar-se para a prova, o candidato podera lancar méo de toda e
qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica e adequada a seu nivel de
escolaridade, conforme programa acima.
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ANEXO VI
ZELADORA

PORTUGUES:

Interpretacdo de Texto; Ortografia; Divisdo Silabica; Vocabulos quanto ao numero de silabas;
Vocabulos quanto a silaba ténica (classificacdo); Acentuacao Gréfica; Pontuagéo; Crase.

MATEMATICA:

Operacdes Fundamentais: Adicdo; Subtracao; Multiplicacéo; Divisdo. Porcentagem; Sistemas
de medidas usuais; No¢cOes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo; Raciocinio
l6gico; Resolucéo de situagdes-problema.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

* Normas de higiene e protecédo a saude e a seguranca no trabalho.

* Inspecao nas dependéncias do trabalho para a limpeza, conservacgéo de jardins, vasos,
floreiras, e outros;

» Conservacgédo, guarda e manutencdo de ferramentas de trabalho das areas internas e
externas.

* Relacionamento no Ambiente de Trabalho: com os superiores, com 0s colegas e com 0
publico em geral.

CONHECIMENTOS GERAIS:
Atualidades nacionais e internacionais relativas a politica, histéria, geografia e economia.

BIBLIOGRAFIA. A fim de preparar-se para a prova, o candidato podera lancar méo de toda e
qualquer bibliografia que trate dos assuntos de forma sistematica e adequada a seu nivel de
escolaridade, conforme programa acima.
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