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Diretoria Administrativa e Financeira
Geréncia de Gestao de Pessoas

ESTADO DE SANTA CATARINA

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2014/SJC.

A SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA E CIDADANIA, no uso de suas atribuicdes e
com base na Lei Complementar n°® 260 de 22/01/2004, regulamentada pelo Decreto n°
1.545 de 16/03/2004, torna publico que estdo abertas as inscricdes para o Processo
Seletivo Simplificado de contratacdo de pessoal, por prazo determinado, para Unidades
Prisionais, Sede do Departamento de Administracdo Prisional e Sede da Secretaria de
Estado da Justica e Cidadania, da estrutura organizacional desta Secretaria, do periodo
de 01 de abril de 2014 a 15 de abril de 2014.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo simplificado serd regido pelo presente Edital, coordenado pela
Comissdo do Processo Seletivo, designada pela Secretaria de Estado da Secretaria de
Estado da Justica e Cidadania.

1.2. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a aceitacdo irrestrita das
instrucdes e das condi¢cdes do processo seletivo simplificado, tais como se encontram
estabelecidas neste Edital, bem como em eventuais aditamentos, comunicacoes,
instrucdes e convocacfes relativas ao certame, que passardo a fazer parte do
instrumento convocatério como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais nao
podera o candidato alegar desconhecimento.

1.3. A sele¢do dos candidatos sera publicada no Diario Oficial do Estado e consistird no
somatodrio de pontos de contagem de titulos, de cursos de qualificacdo e da experiéncia
comprovada.

1.4. O processo seletivo simplificado destina-se a selecdo de profissionais para
contratacdo temporaria, pelo periodo de doze meses, podendo ser prorrogada por uma
Unica vez, pelo mesmo prazo, exclusivamente para os locais de lotacdo em que foram
abertas as devidas vagas.

1.5. O chamamento dos candidatos obedecera a ordem crescente de classificacao.

1.6. O Contrato por prazo determinado extinguir-se-a sem direito a indenizagoes:

| — pelo término do prazo contratual,

Il — por interesse da Administracao Publica;

lIl — por interesse do contratado, por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia,
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1.7. O candidato que for contratado por esta Secretaria ndo poderd ser novamente
contratado, com contrato fundamentado na Lei Complementar n® 260 de 22/01/2004,
antes de decorridos doze meses do encerramento de seu contrato anterior, sendo
automaticamente considerado desistente deste processo seletivo simplificado.

1.8. E proibida a contratacdo de servidores, ativos e inativos, da Administracdo Direta ou
Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como de
empregados ou servidores de suas subsidiarias e controladas (redacdo dada pelo art. 2°
do Decreto n® 1545/2004), exceto a acumulacdo remunerada de dois cargos ou empregos
privativos de profissionais de saude, com profiss6es regulamentadas e, desde que haja
compatibilidade de horarios, na forma disposta na alinea “c”, inciso XVI, do art. 37, da
Constituicdo Federal, com a redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 34, de 13 de
dezembro de 2001.

1.8.1 Ressalvados os casos de autorizacdo constitucional de acumulagdo de Cargos
Pulblicos, para a contratacdo o candidato devera assinar declaracdo de que ndo possui
nenhum vinculo, na condicdo de ativo ou inativo, com a Administracdo Direta ou Indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como de suas

subsidiarias e controladas.

2. DOS CARGOS, HABILITACAO PROFISSIONAL EXIGIDA, ATRIBUICOES E REMUNERACAO.
2.1. Sao requisitos basicos para o ingresso na carreira do Servico Publico Estadual:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) ter no minimo 18 (dezoito) anos de idade;

C) estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

d) ndo registrar sentenca penal condenatdria transitada em julgado;

e) possuir Diploma ou certificado de conclusdo de curso conforme exigéncia no item 2.2

para cada cargo.

2.2. Os cargos, a carga horéria de cada cargo, a escolaridade exigida por cargo, € o

vencimento basico, estao relacionados abaixo.

Cargo de Nivel Médio

. _ Vencimento
Cargo Carga horéria Escolaridade o
basico
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Técnico em Atividades

Administrativas

40 horas

semanais

Diploma ou Certificado de nivel
médio (antigo 2° grau) ou
equivalente emitido por instituigdo de
ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacéo - MEC

1.073,70

Cargos de Nivel Superior

Cargo

Carga horaria

Escolaridade

Vencimento

basico

Enfermeiro

40 horas

semanais

Diploma de Curso Superior em
Enfermagem emitido por instituicdo
de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacéo - MEC, com
registro no respectivo Conselho de
Fiscalizagdo do Exercicio

Profissional.

1.296,00

Médico

Clinico Geral

20 horas

semanais

Diploma de Curso Superior em
Medicina emitido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério

da Educagéo — MEC, com registro no
respectivo Conselho de Fiscalizagédo
do Exercicio Profissional.

1.296,00

Médico Especialista em

Psiquiatria

20 horas

semanais

Diploma de Curso Superior em
Medicina emitido por instituicao de
ensino reconhecida pelo Ministério

da Educagdo — MEC, com registro no
respectivo Conselho de Fiscalizagédo

do Exercicio Profissional.

1.296,00

2.2.1. Acrescenta-se Auxilio alimentacédo no valor diario de R$ 12,00 (doze reais) por dia

atil, ndo ultrapassando ao valor mensal de R$ 264,00 (duzentos e sessenta e quatro

reais);

2.3. O quantitativo de vagas por unidade lotacional esta disposto no Anexo | do presente

edital.

2.4. As atribuicdes dos cargos estdo relacionadas no anexo Il deste edital, conforme
legislag&o pertinente.
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3. DA INSCRICAO

3.1. As inscricdes prévias ocorrerdo somente pela rede mundial de computadores no
periodo do dia 01 de abril de 2014 até as 18 horas do dia 15 de abril de 2014, no sitio
www.sjc.sc.gov.br, estando vinculada a entrega de documentagéo comprobatoria;

3.1.1. ndo sera cobrada taxa de inscri¢ao;

3.1.2. No ato da Inscricdo Prévia, o candidato devera indicar somente um cargo e a
lotacdo a qual estara concorrendo, ndo sendo permitido candidatar-se para mais de um
cargo e lotacéao.

3.1.3. No caso de um candidato efetuar mais de uma inscricdo, sera aceita a inscricao
ulterior.

3.2. As inscri¢des definitivas ocorrerdo com a entrega da documentacdo comprobatoria
da seguinte forma:

3.2.1. Pessoalmente, com a entrega dos documentos constantes dos itens 3.3.1 a 3.3.8,
seguindo as determinacdes no item 3.3, até o dia 15 de abril de 2014, de segunda a
sexta-feira, no horario das 13 horas e 15 minutos as 18 horas, nos seguintes enderecos:

e No Departamento de Administragdo Prisional — DEAP, situado na Av. Caetano
Silveira, SN, esquina com Av. Guilherme Scharf, Edificio Toniolo - Jardim Eldorado
— Palhoca — SC, Fone: (48) 3665-7310;

e Na Secretaria de Estado da Justica e Cidadania, situada na Rua Frei Caneca n°
400, Bairro Agrondmica — Florianépolis/SC, Fone (48) 3664-5879;

e Na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional de Blumenau, situada na
Rua Braz Wanka, 238 - Bairro Vila Nova — Blumenau — SC, Fone: (47) 3378-8000.

e Na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional de Chapeco, situada na R.
Nereu Ramos, 31 E — 4° e 5° andares - Centro — Chapecé — SC Fone: (49) 2049-
7400.

e Na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional de Cricidma, situada na
Rodovia SC 443 Km 01 n°® 670, Prospera — Criciima — SC. Fone: (48) 3403-1000.

e Na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional de Joinville — SDR-Joinville,
situada na Rua Nove de Margo, 817 — Bairro Centro — Joinville/SC. Fone: (47)
3461-1202.

e Na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional de Videira, situada na Rod.
SC 453 — km. 54,5 — Morada do Sol — Videira — SC. Fone: (49) 3533-5400.
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3.2.2. Via SEDEX ou carta registrada, com fotocOpias autenticadas por tabelido dos
documentos constantes nos itens 3.3.1 a 3.3.8, caso a exigéncia néo for o documento
original, com aviso de recebimento postado impreterivelmente até as 18 horas do dia 15
de abril de 2014, enderecada para a Comissao do Processo Seletivo na Geréncia de
Gestdo de Pessoas da Secretaria de Estado da Justica e Cidadania, situada na Rua Frei
Caneca n° 400, Bairro Agrondmica — Florianépolis/SC, CEP 88025-000 - Fone (48) 3664-
5879.

3.2.2.1. O candidato que postar os documentos dever4d encaminhar por e-mail
processoseletivo@sjc.sc.gov.br, o comprovante de postagem dos documentos até as
18 horas do dia 15 de abril de 2014.

3.2.2.2. O candidato que nao enviar o comprovante de postagem via e-mail, conforme o
item anterior ter4 automaticamente sua inscricdo indeferida.

3.3. No ato da inscricdo definitiva que for realizada pessoalmente, o candidato devera
fornecer os seguintes documentos acompanhados dos seus originais, caso a exigéncia
nao for cépia autenticada por tabelido ou original:

3.3.1. Ficha de Inscricdo comprovando efetivagcdo da inscricdo pela rede mundial de
computadores (inscricdo prévia), declarando a aceitacdo das regras deste edital,
assinando no espaco indicado;

3.3.2. Fotocopia da Carteira de Identidade ou Carteira Nacional de Habilitacao;

3.3.3. Comprovante do CPF, através de Carteira de Identidade, Carteira Nacional de
Habilitac&o ou certiddo emitida pela Receita Federal;

3.3.4. Fotocépia autenticada por tabelido do diploma ou certificado de Conclusdo do
Curso para o cargo pretendido, a fim de habilitar o candidato a participar do presente
processo seletivo e de acordo com as exigéncias estabelecidas no item 2.2.

3.3.5. Fotocopia de certificados de conclusdo de cursos de qualificacdo, onde cada
certificado deverd ser com carga horaria minima de 20 horas, seguindo as
especificacdes do item 4.2 do presente edital;

3.3.6. Comprovante de experiéncia no cargo pretendido, conforme os itens 3.4, 3.4.1,
3.4.2 e 3.4.3, seguindo as regras do item 4.3 do presente edital;

3.3.7. Fotocopia de Certiddo de Nascimento de filhos;

3.3.8. Fotocdpia autenticada por tabelido de Certificado de Conclusdo de curso Pos-

graduagéo, Mestrado e Doutorado;
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3.4. Para fins de comprovacgdo da experiéncia no cargo serao aceitos copia de registro em
Carteira de Trabalho autenticada ou Declarac¢des Originais de Tempo de Servigo prestado
a Administracéo Direta, Autarquia e Fundacdes Publicas, onde deverdo constar o periodo
e cargo exercido de acordo com as especificacdes do item 4.3 do presente edital.
3.4.1. O candidato devera tirar cépia autenticada das folhas da carteira de trabalho, a
partir das folhas dos dados pessoais até as que constem os registros de contrato de
trabalho.

3.4.2. As Declaracfes Originais de Tempo de Servico prestado Administracdo Direta,
Autarquia e Fundagfes Publicas deverdo ser emitidas por 6rgéos oficiais de Geréncia de
Gestéo de Pessoas ou Geréncia de Recursos Humanos.

3.4.3. Para os profissionais autbnomos deverdo apresentar provas documentais que
comprovem o periodo que exerceu experiéncia seguindo as especificacdes no item 4.3 do
presente edital.

3.5. Certificados de Conclusdao de Curso de Graduacédo, Especializacdo, Mestrado,
Doutorado ou declaracdo de tempo de servico expedidas em lingua estrangeira somente
serdo consideradas se apresentadas ja traduzidas para a Lingua Portuguesa por tradutor

juramentado.

4. DO PROCESSO SELETIVO
4.1. O Processo Seletivo dar-se-4 mediante somatério de pontos da contagem de titulos,

cursos de qualificacdo e da experiéncia comprovada,

4.2 DO CURSO DE QUALIFICACAO

4.2.1. Para critério de pontuacdo de curso de qualificacdo devera ser apresentado
somente certificado com carga horaria minima de 20 horas, dos ultimos quatro anos a
contar da data de publicacdo do presente edital e com as seguintes especificacdes para
cada cargo:

4.2.1.1. Para o cargo de Técnico em Atividades Administrativas, os cursos de qualificacédo
serdo aceitos desde que em seu titulo constem as expressdes “Rotinas Administrativas”,
“‘Redacao Oficial”’, “Técnicas Administrativas”, “Administracdo” ou “Administrativo”;

4.2.1.2. Para o cargo de Enfermeiro, os cursos de qualificagdo serdo aceitos desde que
em titulo constem as expressdes “Enfermagem”, “Técnicas de Enfermagem” ou

“‘Hospitalares”;
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4.2.1.3. Para o cargo de Médico, os cursos de qualificacdo serdo aceitos desde que em
seu titulo constem as expressfes “Médicas”, “Hospitalares”.

4.2.2. Nao serdo aceitos certificados de Disciplinas de cursos de Graduacéo,
Especializacdo, Mestrado e Doutorado ou disciplinas isoladas.

4.2.3. A pontuacédo de cursos de qualificacdo para todos os cargos consiste na somatéria

das cargas horarias dos certificados entregues e segue na tabela abaixo:

Quantidade de Horas de curso de
Qualificacdo somando as cargas .
horéarias dos certificados Pontiagao
apresentados

20 horas até 40 horas 0,6 (zero virgula seis)
41 até 100 horas 1,2 (um virgula dois)
101 até 140 horas 1,8 (um virgula oito)
141 até 200 horas 2,6 (dois virgula seis)
Acima de 200 horas 4,2 (quatro virgula dois)

4.3. DO COMPROVANTE DE EXPERIENCIA

4.3.1. Somente serdo contabilizadas as experiéncias no cargo pretendido de acordo com
as seguintes especificacoes:

4.3.1.1. Para o cargo de Técnico em Atividades Administrativas, somente sera aceito o
comprovante de experiéncia que o titulo do cargo possuir a expressao “Técnico em

M LT3

Atividades Administrativas”, “Assistente Administrativo”, “Auxiliar Administrativo

, ‘Agente
em Atividades Administrativas”, “Técnico em Administracao”, “Administrador”, “Analista
Administrativo”; “Agente Administrativo”, “Assistente de Administragao”, “Assistente de
Controlador de Orcamento”, “Assistente de Controle Administrativo”, “Assistente de
Escritorio”, “Assistente de Faturamento”, “Assistente de Financas”, “Assistente Técnico

” “

Administrativo”, “Encarregado de Departamento de Pessoal’, “Encarregado de Pessoal’,

“‘Auxiliar Administrativo de Pessoal”, “Auxiliar de Administracao”, “Auxiliar de Escritério”,
“Auxiliar de Escritorio”, “Digitador”, ou “Escriturario”;
4.3.1.2. Para o cargo de Enfermeiro, somente sera aceito o comprovante de experiéncia

gue o titulo do cargo possuir a expressao “Enfermeiro”;
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4.3.1.3. Para o cargo de Médico Clinico Geral, somente sera aceito o comprovante de
experiéncia que o titulo do cargo possuir a expressao “Médico”, “Clinico” ou “Cirurgiao”;
4.3.1.3. Para o cargo de Médico Especialista em Psiquiatria, somente sera aceito o
comprovante de experiéncia que o titulo do cargo possuir a expressao “Médico”, “Clinico”
ou “Cirurgiao”.

4.3.2. A pontuacdo para experiéncia comprovada para todos os cargos segue na tabela

abaixo:

Experiéncia Comprovada Pontuacao

Até 20 meses 0,5 (zero virgula cinco)
De 21 meses até 30 meses 1,5 (um virgula cinco)
De 31 meses até 40 meses 2,0 (dois virgula zero)
De 41 meses até 50 meses 3,1 (trés virgula um)

De 51 meses até 60 meses 4,3 (quatro virgula trés)
De 61 meses até 90 meses 5,5 (cinco virgula cinco)
Acima de 90 meses 7,0 (sete virgula zero)

4.4 PROVA DE TITULOS
4.4.1. A pontuacao de titulos sera aplicada somente para os cargos de nivel Superior que
segue na tabela Abaixo:

Titulos Pontuacéo

Especializagcdo (um ou mais o _
. Somente 3,5 (trés virgula cinco)
certificados)

Mestrado (um ou mais certificados) Somente 4,5 (quatro virgula cinco)

Doutorado (um ou mais certificados) Somente 6,0 (seis virgula zero)

4.4.2. Ainda que o candidato apresente mais de um certificado para Especializacao,
Mestrado ou Doutorado, o valor sera o fixado na tabela 4.4.1, ndo sendo majorado o seu

valor pela maior quantidade de certificados apresentados.

5. DA CLASSIFICACAO
5.1. A classificagcéo final dos candidatos consistira no somatoério de pontos da contagem
de titulos, cursos de qualificagdo e da experiéncia comprovada;

5.2. Os candidatos seréo classificados obedecendo & ordem decrescente de pontuagao;
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5.3. Para efeitos de classificacdo entre candidatos com igual nimero de pontuacédo, seréo
fatores de desempate respectivamente:

- maior idade;

- maior numero de filhos menores de 14 (quatorze) anos;

- maior pontuagao na prova de titulos;

- maior pontuacao de experiéncia comprovada.

6. DA CONVOCACAO

6.1. O candidato sera convocado exclusivamente pelo sitio www.sjc.sc.gov.br, devendo
o candidato acompanha-lo a partir do dia 22 de abril de 2014, ndo sendo fornecidas
informacdes via telefone.

6.1.1. No ato da convocacgéo sera informado a data e o local que o candidato devera
comparecer munido dos documentos necessarios para contratacao.

6.1.2. O candidato convocado para assumir o cargo pretendido que ndo comparecer na
data da convocacdo, estara automaticamente eliminado do processo seletivo.

6.2. Considerando que o Processo Seletivo Simplificado ocorre com o objetivo de
contratacao imediata, os candidatos terdo o prazo de 03 dias Uteis ap6s a convocagao no
sitio, para manifestagdo do interesse a vaga na data e no local divulgado, caso contrario
sera considerado desistente definitivo da mesma.

6.3. A contratacdo e o exercicio da funcdo dependerdo da comprovacdo dos seguintes
requisitos bésicos:

6.3.1. Classificacéo no processo seletivo simplificado;

6.3.2. Fotocopia da Carteira de Identidade e CPF;

6.3.3. Idade minima de 18 (dezoito) anos completados até a data da contratacao;

6.3.4. Atestado de Saude Ocupacional (admissional) emitido pelo médico do trabalho,
ficando o custeio do proprio candidato que sera contratado;

6.3.5. Copia do certificado de reservista ou de dispensa de incorporacdo, em caso de
candidato do sexo masculino ou certiddo expedida por érgdo militar que comprove estar
quite com as obrigacbes militares;

6.3.6. Copia do Diploma e do Historico da escolaridade em conformidade com a
habilitacao exigida;

6.3.7. Comprovante do nimero de PIS/PASEP;
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6.3.8. Copia da carteira de trabalho dos dados pessoais e a parte onde constam as
contratacoes;

6.3.9. Cdpia do comprovante do domicilio atual (dgua, luz, telefone, etc.). No caso de néao
possuir comprovante de residéncia em seu nome, o candidato devera juntar e assinar
documento sob o titulo “declaracao de residéncia”, indicando detalhadamente o enderecgo
onde reside;

6.3.10. Fotocopia da declaracéo de quitacédo do respectivo Conselho de Fiscalizagcédo para
0 exercicio da profissao;

6.3.11. Comprovacao de estar em gozo dos direitos politicos, mediante entrega de cépia
do titulo eleitoral e dos dois ultimos comprovantes de votacdo ou certiddo da Justica
Eleitoral que comprove esta condicéo;

6.3.12. Comprovacdo de ndo ter sido condenado e de nado estar sendo processado
criminalmente, ou respondendo a quaisquer procedimentos na &rea judicial resultantes da
aplicacdo da legislagao penal, anexando Certiddo Negativa expedida “on-line” ou
diretamente pelas Varas Criminais da Justica Estadual dos lugares onde tenha residido
nos ultimos 05 (cinco) anos;

6.3.13. Comprovagédo de néo ter sido condenado e de nao estar sendo processado
criminalmente ou respondendo a quaisquer procedimentos na area judicial resultantes da
aplicacao da legislagdao penal, anexando Certiddo Negativa expedida “on-line” ou
diretamente pelas Varas Criminais da Justica Federal com competéncia jurisdicional sobre
os lugares onde tenha residido nos ultimos 05 (cinco) anos;

6.3.14. Copia da ultima Declaracdo de Imposto de Renda e do formulario MLR-19 -
declaracéo de Bens e Valores, (sera fornecido no ato da contratagao);

6.3.15. Conta corrente individual do Banco do Brasil;

6.3.16. Declaracdo de acumulo de cargos, formulario MLR-18, que sera fornecido no ato
da contratacdo (Fica proibida a contratacdo, por este Processo Seletivo Simplificado, de
servidores da Administracdo Direta ou Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, bem como de empregados ou servidores de suas subsidiarias e
controladas, exceto a acumulacdo remunerada de dois cargos ou empregos privativos de
profissionais de saude, com profissées regulamentadas e, desde que haja compatibilidade
de horarios, na forma disposta na alinea “c”, inciso XVI, do art. 37, da Constituicéo
Federal, com a redagéo dada pela Emenda Constitucional n® 34, de 13 de dezembro de
2001, de acordo com o art. 6° da LC 260/2004);
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6.3.17. Preenchimentos dos formularios MRL-64, MRL-15 e MRL-71; (os formularios
solicitados serdo fornecidos no ato da contratacdo);

6.3.18. Copia da Certiddo do Registro Civil (Nascimento, Casamento, etc.). Se o estado
civil for casado, a copia devera vir acompanhada de copia de Identidade e CPF do
conjuge.

6.3.19. Caso for incluir dependentes no Cadastro do Vinculo com estd Secretaria, €

necessario copia da Identidade e do CPF do cbnjuge e dos filhos.

7. DOS RECURSOS

7.1. Serd assegurado ao candidato o direito a recurso quanto a classificacdo do Processo
Seletivo que devera ser encaminhado a Comissdo do Processo Seletivo Simplificado na
Geréncia de Gestéo de Pessoas da Secretaria de Estado da Justica e Cidadania, através
do FAX N° (48) 3664-5882 ou entregando pessoalmente no protocolo da Sede da
Secretaria de Estado da Justica e Cidadania, situada na Rua Frei Caneca, n° 400, Bairro
Agronémica, Florian6polis/SC, até (02) dois dias uteis apds a divulgacdo do resultado,
no sitio www.sjc.sc.gov.br.

7.2. Sera indeferido o pedido de recurso apresentado fora do prazo estabelecido.

7.3. Os recursos deverdo estar de acordo com modelo disponivel no sitio
www.sjc.sc.gov.br, devendo ser observado os seguintes requisitos:

a) ser impresso e assinado;

b) ser fundamentado com argumentacéo légica e consistente.

7.4. O resultado do recurso junto com parecer da Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado sera encaminhado aos requerentes através de carta registrada no endereco
informado no ato de inscricdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar do recebimento do
devido recurso junto & Comisséo do Processo Seletivo Simplificado.

7.4.1. E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do endereco no

ato da pré-inscricao.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1. A homologacéao do resultado final sera publicada no Diario Oficial do Estado e no sitio

WWW.Sjc.sc.gov.br.
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8.2. A ndo observancia dos prazos e a inexatiddo das informag¢des ou a constatagéo,
mesmo que posterior, de irregularidades nos documentos, eliminarda o candidato do
processo seletivo.

8.3. Os candidatos serdo contratados em regime administrativo, ficando vinculado ao
Regime Geral de Previdéncia Social.

8.4. Os casos omissos deste Edital e as decisbes que se fizerem necessérias serao
resolvidas pela Comissdo do Processo Seletivo Simplificado e Geréncia de Gestao de
Pessoas da Secretaria de Estado da Justica e Cidadania.

8.5. Fica o responséavel pela Presidéncia da Comissdo autorizada a convocar outros
servidores e assessoria técnica para participar da operacionalizacdo deste processo
seletivo simplificado.

8.6. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital para dirimir questfes oriundas do presente
Processo Seletivo Simplificado.

8.7. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacéo.

Floriandpolis, 19 de marco de 2013.

ADA LILI FARACO DE LUCA
Secretaria de Estado da Justica e Cidadania
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Anexo | — Divisao Lotacional das Vagas (Edital 007/2013/SJC)

Técnico em Médico Médico
Lotacdo Atividades Enfermeiro - Especialista
. . Clinica Geral Cm
Administrativas em psiquiatria
SEDE da Secretaria de Estado
da Justica e Cidadania — 30 - - -
Florianépolis
SEDE do Departamento de
Administracdo Prisional — 12 - - -
Palhoca
Central de Triagem da Capital — 01 i i i
Floriandpolis
Coldnia Penal Agricola de 01 01 i i
Palhoca
Hospital de Custddia e
Tratamento Psiquiatrico — 01 03 - 04
HCTP - Florian6polis
Penitenciaria de Florianépolis 03 02 02 -
Perytenmana de Sao Pedro de 03 02 02 i
Alcéntara
Presidio Regional de Tijucas 02 01 - -
Presidio Feminino de
TR 01 - - -
Florianépolis
Presidio Masculino de
T 01 - - -
Florianépolis
Presidio Regional de Blumenau 02 01 - -
Presidio Regional de Itajai 01 - - -
Presidio Regional de Rio do Sul 01 - - -
Unidade Prisional Avancada de o1 i i i
Brusque
Unidade Prisional Avancada de
i 01 - - .
Indaial
Unidade Prisional Avancada de 01 i i i
Itapema
Presidio Regional de Jaragua 02 i 01 i
do Sul
Presidio Regional de Joinville 02 - 01 -
Presidio Regional de Mafra 01 - - -
Unidade Prisional Avancada de
01 - - -
Barra Velha
Unidade Prisional Avancada de
. 01 - - -
Canoinhas
Unidade Prisional Avancada de
e 01 - - -
Porto Unido
Unidade Prisional Avancada de 01 i i i
S&o Francisco do Sul
Presidio Regional de Lages 01 01 01 -
Unidade Prisional Avancada de
~ . 01 - - -
S&o Joaguim
Penitenciaria de Curitibanos 03 - - -
Presidio Regional de Cacador 01 - - -
Presidio Regional de Joacaba 01 01 - -
Unidade Prisional Avancada de
01 - - -
Campos Novos
Unidade Prisional Avancada de
I 01 - - -
Videira
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Pemtenqana Agricola de 03 02 02 i
Chapecé

Presidio Regional de Chapec6 02 01 01 -
Presidio Regional de Concordia 01 - - -
Presidio Regional de Xanxeré 01 - - -
Unidade Prisional Avancada de 01 i i i
Sao Miguel do Oeste

Penitenciaria Sul — Criciima 03 02 02 -
Presidio Regional de Ararangua 02 01 - -
Presidio Regional de Cricilima 02 01 - -
Presidio Feminino de Tubardo 01 01 - -
Unidade Prisional Avancada de 01 i i i
Laguna

Unidade Prisional Avancada de 01 i i i
Imbituba

Total de Vagas 98 20 12 04

Anexo Il (Edital 007/2013/SJC)
Cargo de Ensino Médio
DENOMINAC}AO DO CARGO: TECNICO EM ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
GRUPO OCUPACIONAL.: OCUPAQOES DE NIVEL ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL
Il - CODIGO ONO - I

DESCRICAO SUMARIA: Organiza e executa servigcos auxiliares nas areas técnicas e
administrativa.

DESCRICAO DETALHADA:

1 - Coordenar e executar trabalhos relacionados com a organizacao e atualizagcéo

de arquivos e ficharios;

2 - Redigir instru¢fes, ordens de servico, minutas de cartas, oficios, memorandos
e atos administrativos sobre assuntos do 6rgéao;

3 - Auxiliar na aquisi¢éo e, suprimento de material permanente e de consumo
divulgacao de editais e outras tarefas correlatas;

4 - Coordenar, controlar e executar o cadastramento dos bens de carater permanente;

5 - Auxiliar o pessoal técnico na definicdo de objetivos e no planejamento

administrativo do érgao;

6 - Auxiliar e propor o aperfeicoamento e adequacédo da legislacdo e normas

especificas, bem como, métodos e técnicas de trabalho;

7 - Participar, mediante supervisédo e orientacao, de trabalhos relacionados a
concorréncia ou tomada de pre¢os para aquisicdo de material, redigindo atos,
termos de ajuste e contratos correspondentes;

8 - Executar trabalhos referentes a registro, analise e controle de servigcos contabeis;

9 - Executar trabalhos relativos a balancetes, analises e controles estatisticos;
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10 - Executar servicos de cadastro geral, manutencdo e organizacéo de arquivos

cadastrais, microfilmagem, e equipamento especifico;

11 - Executar servigos de andlise e encaminhamento de processos, pesquisa
legislativa e jurisprudencial;

12 - Executar servicos relativos a atualizacao de registros funcionais, elaboracéo de
folhas de pagamento, datilografia, cadastramento de servidores, operacao de
maquinas diversas e compra e controle de material;

13 - Acompanhar, em todas as fases, 0s processos referentes ao registro do comércio;

14 - Expedir registros, carteiras e outros documentos sob orientacao superior;

15 - Organizar e controlar os servigcos de recep¢ao, encaminhamento de
documentos e correspondéncia em geral;

16 - Secretariar autoridades de hierarquia superior, taquigrafando e redigindo
expedientes relacionados as suas atividades;

17 -Integrar-se em projetos de pesquisa, levantamento de dados e diagnésticos,
emprestando apoio administrativo necessario;

18 - Fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios de suas atividades; e

19 - Executar outras atividades compativeis com o cargo.

Cargo de Nivel Superior
DENOMINACAO DO CARGO: ENFERMEIRO
GRUPO OCUPACIONAL: OCUPACOES DE NIVEL SUPERIOR | CODIGO: ONS

DESCRICAO SUMARIA: Desenvolve servicos de enfermagem, empregando processos de

rotina e/ou especifico.
DESCRICAO DETALHADA

1 - Participar da formulacao das normas e diretrizes gerais dos programas de saude,

desenvolvidas pela instituicdo, possibilitando a protecao e recuperagao da salde
individual e coletiva;

2 -Executar tarefas complementares ao tratamento médico especializado;

3 -Realizar consulta de enfermagem e prescrever assisténcia requerida;

4 -Promover e participar de atividades de pesquisa operacional e estudos epidemiolégicos;

5 -ldentificar e preparar grupos, da comunidade para participar de atividades de promocéao
e prevencao da saude;

6 - Participar das atividades de vigilancia epideologica;

7 -Fazer notificagdo de doencas transmissiveis;

8 -Dar assisténcia de enfermagem no atendimento as necessidades basicas ao individuo,
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familia e a comunidade, de acordo com os programas estabelecidos pela institui¢cao;
9 -Participar do planejamento e prestar assisténcia na situagdo de emergéncia e de
calamidade publica;
10 - Fornecer dados estatisticos e apresentar relatorios de suas atividades;
11 - Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.; e

12 - Executar outras atividades compativeis com o cargo.

Denominacao do Cargo: Médico

Grupo Ocupacional: Ocupac¢fes de Nivel Superior | Cédigo: ONS

Descricao Sumaria:
e Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar
outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades.

Descri¢ao Detalhada:

¢ Realizar atendimento ambulatorial;

Examinar o paciente para determinar o diagndstico ou, se necessario, requisitar
exames complementares e encaminha-lo ao especialista;

¢ Analisar e interpretar resultados de exames de raio X, bioquimicos, hematoldgicos e
outros para confirmar e informar o diagnéstico;

¢ Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de medicacgéo;
Manter registro do paciente examinado, anotando a conclusdo diagnéstica,
tratamento, evolugcdo da doenga, para efetuar orientacdo terapéutica adequada,;

o Emitir atestados de saude, sanidade e aptiddo fisica e mental e de 6bito, para
atender as determinagdes legais;

e Participar de programas de atendimento a populagdo atingida por calamidades
publicas;

¢ Integrar-se com a execuc¢do dos trabalhos de vacinacéo e saneamento;

Participar da elaboracédo e execucdo dos programas de erradicacdo e controle de
endemias na area respectiva;

e Participar das atividades de apoio-médico-sanitario das Unidades Sanitarias do
Orgao;

e Proceder a notificacdo das doengas compulsérias a autoridade sanitaria local;
Realizar estudos e inquéritos sobre os niveis de saude da comunidade e sugerir
medidas destinadas & solug&o dos problemas levantados;

e Fazer anestesia para cirurgias e exames especializados;

e Fazer exames pré-admissionais e periddicos dos servidores, participando das
atividades de prevencao de acidentes de trabalho;

e Executar pericias médico-legais em pessoas vivas e em cadaveres, ou partes de
cadaveres, fazendo exames anatomopatolégicos e macro e microscopicos;

e Fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios de suas atividades;

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia; e

e Executar outras atividades compativeis com o cargo.
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